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🔹 Se non avete ancora comunicato alla vicepresidenza il giorno e ora di 

ricevimento da voi prescelti, fatelo e attendete che i dati siano inseriti nel Registro 

Elettronico. 

🔹 Aprite questa pagina del Registro Elettronico: 

          👉 ”Gestione dei colloqui individuali e generali” 

🔹 Guardate il breve video tutorial intitolato ClasseViva: Gestione dei colloqui 

individuali e generali, dal minuto 3:23 al minuto 6:55, tenendo presente che 

attualmente i riquadri dei giorni di ricevimento hanno un aspetto leggermente 

diverso rispetto a quelli mostrati nel video, ma le procedure per inserirli, 

modificarli e cancellarli sono identiche. 

🔹 Entrate nella scheda Colloqui del Registro Elettronico 

🔹 Fate click su Modifica numero genitori e assicuratevi che il numero sia 5. 

🔹 Fate click su Modifica luogo di 

ricevimento e scegliete “tutti i 

giorni a distanza” (o indicate la 

sede, previa autorizzazione della 

vicepresidenza a effettuare 

colloqui in presenza) 

🔹 Se necessario, fate click su Modifica orario ricevimento e fate piccole modifiche 

all'orario, mantenendo fissa la durata di 50 minuti (5 colloqui da 10 minuti) 

🔹 Se il giorno inserito è sbagliato, comunicatelo al prof. Paolo De Leva. 

🔹 Se avete meno di 18 ore di lezione a settimana presso il Vespucci, cancellate 

alcuni dei giorni di ricevimento inseriti dalla segreteria, oppure diminuite la durata 

dei colloqui settimanali. Ad esempio, un docente con 3 (su 5) giorni di lezione a 

settimana può ridurre a 30 minuti la durata delle singole sedute, ricevendo quindi 

al massimo 3 genitori a seduta (anziché 5), oppure può ridurre il numero 

complessivo di giorni all’interno del periodo che va dal 27 novembre 2023 al 17 

maggio 2024, cancellandone alcuni (idealmente facendo in modo di ricevere 3 

volte ogni 5 settimane, in questo caso). 

https://web.spaggiari.eu/acc/app/default/documentazione.php?prodotto=cvv&cerca=ClasseViva%3A+Gestione+dei+colloqui+individuali+e+generali

